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ПАМЯТКА ОРГАНИЗАТОРУ В АУДИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЭТАПА ВСЕРОССИЙСКОЙ ОЛИМПИАДЫ ШКОЛЬНИКОВ
До начала олимпиады:
1. Проветрить аудиторию перед тем, как запустить детей, закрыть окна. 
2. Убедиться, что в аудитории есть ЧАСЫ, и они верно идут.
3. Написать на доске НАЧАЛО И КОНЕЦ.
4. Ознакомиться со списком детей, рассадкой и инструктажем. 
5. Убедиться, что на всех столах есть черновики (в кол-ве 2 шт.), а также имеется стопка черновиков на столе наблюдателя. УЧАСТНИКИ ИМЕЮТ ПРАВО ИСПОЛЬЗОВАТЬ ЧЕРНОВИКИ ТОЛЬКО ОРГАНИЗАЦИИ (с печатью).
6. Убедиться, что на каждом столе есть номер участника.
7. Определить с ОРГАНИЗАТОРОМ продолжительность олимпиады.
8. В _______ ч. ожидать детей у входа в аудиторию со списком.
9. Запустить детей по одному согласно списку, проверяя ПАСПОРТ. Участники могут иметь при себе ручку, карандаш, циркуль, линейку, ластик, воду в прозрачной упаковке, шоколадку.
10. Указать место хранения вещей (определенное ранее с ОРГАНИЗАТОРОМ).
Во время олимпиады: 
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12. Перепроверить соответствие ФИО и НОМЕР МЕСТА по списку.
13. Проверить рабочие места: разрешается оставить на столе письменные принадлежности (не пенал): ручку с синими (черными) чернилами, карандаш, ластик.
14. В процессе раздачи заданий сообщить детям, что к решению задач они приступают только после ПОЛНОГО ИНСТРУКТАЖА.
15. Проверив, что все работы раздали участникам, приступить к заполнению ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА. Наименование предмета сверху, ФИО, наименование учреждения, из которого прибыли дети.
16. ШИФР/КОД ученика НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ и НА КАЖДОМ ЛИСТЕ ОСТАЕТСЯ СВОБОДНЫМ.
17. Сообщить, что ФИО ученики пишут ТОЛЬКО НА ТИТУЛЬНОМ ЛИСТЕ.
18. После заполнения ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА приступить к ИНСТРУКТАЖУ.
19. Во время олимпиады дети могут попить, поесть шоколад. Выйти в туалет могут только В СОПРОВОЖДЕНИИ ДЕЖУРНОГО ПО ЭТАЖУ. Во время выхода из аудитории вся работа и черновики сдаются организатору в аудитории!
20. После проведения инструктажа, указать время начала олимпиады и конец в соответствии с регламентом проведения. Так, если вы закончили инструктаж в 09:14, пишите, что НАЧАЛО: 09:14, ОКОНЧАНИЕ: 12:14 (при условии, что олимпиада, например, идет 3 часа).
21. Во время проведения олимпиады следите за порядком в аудитории.
22. За 15 и 5 минут до окончания олимпиады сообщить участникам, сколько времени осталось.
23. При приеме пакета заданий и черновика проверить на заполнение титульного листа, отсутствие лишних меток на бланках заданий. Если черновик чистый – положить в отдельную стопку.
24.  Сложить работы каждого участника олимпиады следующим образом в три стопки: 
1) титульный лист и бланки ответов, под скрепку отдельно на каждого участника;
2) бланки с заданиями;
3) черновики. 
Собрать каждый класс в свой сейф-пакет.
25. После окончания олимпиады в аудитории – сообщить ОРГАНИЗАТОРУ и сдать аудиторию. 
СПАСИБО!
